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MÓDULO DE CONTROL DE VACACIONES 

 Cuenta con una opción que permite visualizar, en una 
sola pantalla, todos los datos de vacaciones de un emplea-
do: acumulados, solicitudes, vacaciones tomadas, pagadas 
y adelantadas; derecho de vacaciones y vacaciones pro-
gramadas. 
 

 Permite llevar el control de los acumulados de vacacio-
nes por año para cada empleado. 
 

 Permite el registro de movimientos de auxiliar de vaca-
ciones de forma individual o masiva, así como la consulta 
de los mismos.  
 

 Brinda las facilidades para realizar una programación 
anual de vacaciones por empleado, compañía, departa-
mento o centro de costos. 
 

 Incluye un calendario en el que se puede consultar por 
día, semana o mes las solicitudes y permisos de vacacio-
nes, el personal que se encuentra de vacaciones y las va-
caciones solicitadas, programadas, tomadas y pagadas.  
 

 Permite generar, aprobar y procesar solicitudes de vaca-
ciones. 
 

 Facilidades para registrar y aprobar adelantos de vaca-
ciones.  
 

 Incluye un proceso para actualizar los acumulados de 
vacaciones.  
 

Permite la definición de privilegios para aprobar o des-
estimar solicitudes de vacaciones, vacaciones programa-
das y adelantos de vacaciones. 
 

Facilita la configuración de autorizaciones para consul-
tar y actualizar datos de vacaciones de otros empleados. 
 

Las personas encargadas de la supervisión podrán ges-
tionar las peticiones aprobándolas o rechazándolas. 

 Permite configurar autorizaciones para realizar aprobaciones 
por sucursales, departamentos y centros de costos. 
 

 Permite consultar el historial de las vacaciones solicitadas, to-
madas y pagadas. 
 

Impresión de cartas y documentos de vacaciones. 
 

 Se puede habilitar notificaciones para diferentes eventos de 
vacaciones.   
 

 Permite consultar, fácilmente, el personal que se encuentra de 
vacaciones y aquellos con vacaciones pendientes.  
 

 Incluye un expediente detallado de vacaciones. 
 

 Se conecta con el Módulo de Planilla para realizar el cálculo y 
pago de las vacaciones. 

Permite a los supervisores tomar mejores decisiones de planificación de las vacaciones, pudiendo consultar de for-
ma fácil la disponibilidad de los empleados, los que se encuentran de vacaciones y los que tienen vacaciones pen-
dientes, para aprobar y rechazar solicitudes basados en esta información.  Comparte información con el Módulo de 
Planilla añadiendo automáticamente las solicitudes de vacaciones para realizar los respectivos cálculos y pagos. 
Cuando los empleados se van, el tiempo no utilizado es correctamente calculado e incluido en su pago final.  
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