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MÓDULO DE FACTURACIÓN Y PEDIDOS 

 Mantiene un catálogo o maestro de artículos en donde 
se definen todos los datos de los artículos que posee o 
maneja cada empresa. Entre los datos de los artículos, los 
principales son: datos generales, datos para su               
clasificación,  existencias, costos, etc. Los artículos se 
pueden clasificar por grupo, categoría, subcategoría y   
división. También se pueden identificar sus características 
adicionales como marca, modelo, tamaño, color, peso. 
 

  Cuenta con un catálogo o archivo maestro de clientes 
que incluye todos los datos generales, la clasificación, da-
tos de controles y saldos de cada uno de los clientes. 
 
  Los clientes se pueden clasificar por tipo, zona, grupo 
de cobro y por vendedor. Esta clasificación es útil para la 
ejecución de procesos y para la generación de informes y 
listados.  
 
 Incluye un maestro de vendedores.  
 
 Incluye un archivo maestro para la creación y manteni-
miento de servicios.  
 
 Facilita la generación de pedidos y la conversión de pe-
didos a facturas. 
 
 Maneja y controla el registro de facturas, cargos, co-
bros, notas de crédito y notas de débito a los clientes. En 
línea se actualizan los saldos de los clientes y controla y 
actualiza el límite de crédito de los mismos.  
 
 Se pueden aplicar cobros a una o múltiples facturas de 
manera total o parcial, sobre saldo o por facturas específi-
cas.  
 
 Se pueden registrar cobros por adelantado que se mane-
jan como créditos a favor, que posteriormente pueden ser 
utilizados para aplicarlos a facturas pendientes. 

 Manejo de términos de pago. Sirven para especificar en cada 
factura un descuento por pronto pago o un recargo por venci-
miento de la factura. Por medio de éstos se pueden generar los 
informes de facturas vencidas o descuentos disponibles que indi-
can los recargos o descuentos aplicados o por aplicar a los clien-
tes.  
 

 Manejo de precios especiales por tipo de cliente y cantidad or-
denada y precios de oferta por artículo. 
 

 Facilita el registro y control de las entregas de pedidos y las 
entregas directas de mercancía. 
 

Se enlaza con los módulos de Contabilidad General, Cuentas 
por Cobrar, Punto de Venta e Inventario. 
 

 Incluye un proceso de cierre de período que verifica que todas 
las transacciones hayan sido trasladadas o mayorizadas. 
 

 Todos los listados e informes se pueden generar para cualquier 
período, actual o pasado, abierto o cerrado. Todas las transaccio-
nes y saldos se mantienen de manera histórica por cualquier pe-
ríodo de tiempo que se maneje.  
 

 Incluye controles de auditoría para saber el usuario que creó y 
modificó un asiento contable y sus fechas y horas. 

Es un sistema que permite realizar y controlar las ventas de mercancías por medio de la generación de facturas de 
ventas, otros múltiples procesos relacionados y una gran cantidad de reportes estadísticos, históricos y de movi-
mientos diarios y mensuales de ventas para un mejor análisis de las mismas. Además de ventas de mercancías, tam-
bién se pueden facturar servicios. Es el módulo utilizado por el personal administrativo o de supervisión de los pun-
tos de venta, ya que desde aquí se configuran las cajas que se utilizan en el Módulo de Punto de Venta.  
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 Definición y registro de códigos de transacciones para 
agilizar las entradas de la información contable de las factu-
ras, cobros, etc. y presentar automáticamente las cuentas 
afectadas para determinado tipo de transacción o cliente. 
 

Incluye facilidades para el registro y generación automáti-
ca de facturas y pedidos repetitivos a los clientes. Se puede 
indicar su fecha inicial y cantidad de veces o hasta que fe-
cha se deben generar.  
 

Incluye procesos para cambiar los códigos de los clientes 
y para unificar los códigos de clientes en caso de que un 
mismo cliente aparezca registrado por error más de una vez. 
 

Consulta rápida de facturas pendientes de los clientes, 
facturas canceladas o abonadas por un cobro y facturas 
aplicadas por una nota de crédito. 
 

 No requiere que se haga cierre de período para registrar 
movimientos en el período siguiente. Permite mantener 
abiertos múltiples períodos, cerrarlos y volverlos a abrir si 
es necesario. 
 

 Configuración de documentos de impresión: facturas, no-
tas de débito y crédito y recibos de cobros. 
 

  Para el punto de venta permite: 
- Configurar y dar mantenimiento a las cajas y cajeros. 
- Configurar y dar mantenimiento a los cajeros. 
- Configurar el teclado y la seguridad a nivel de teclas o 
funciones. 
- Configurar las opciones de pago. 
- Asignar los supervisores por caja con su respectivo hora-
rio y clave de seguridad. 
- Actualizar los registros de ventas. 
- Realizar el arqueo de las diferentes cajas establecidas. 
 
 
 

MÓDULO DE FACTURACIÓN Y PEDIDOS 

REPORTES PRINCIPALES 
 Informe Diario de Ventas 

 Informe Diario de Ventas Consolidado 

 Historial de Ventas 

 Análisis de Ventas 

 Estadísticas de Ventas 

 Resumen de Ventas 

 Informe de Comisiones sobre Ventas Detallado 

 Informe de Comisiones sobre Ventas Resumido 

 Cobros de Ventas por Vendedor 

 Ventas por Vendedor 

 Pedidos de Facturación Pendientes 

 Pedidos de Facturación Vencidos o por Vencer 

 Entregas Pendientes 

 Estadísticas de Artículos Pedidos 

 Estadísticas de Artículos Entregados 

 Comparativo de Artículos Pedidos vs. Entregados 

 Distribución a Contabilidad General 

 Movimientos Consolidados por Cuenta Contable 

 Cotizaciones 

 Pedidos de Facturación 

 Compromiso de Artículos 

 Diario Especial de Ventas 

 Movimientos por Caja 

 Depósitos Bancarios por Caja 

 Retiros de Efectivo 

Teléfonos: (507) 263-9704 / 265-5408 
Fax: (507) 263-9769 
E-Mail: gmindex@grupomindex.com 
Dirección: Vía España, Edif. Galería 
    La Paz, Ier. Piso, Oficina 6B 
Apartado Postal: 823-02891 
Sitio Web: www.grupomindex.com 


